Difusién y acceso Captura, registro y transferencias

El Archivo General, como responsable de la Es el conjunto de operaciones de entrada de los
difusion del patrimonio documental de la documentos en el sistema de gestién administrativa:
Administracién del Principado de Asturias, es generados por la organizacién o aportados por
fuente de informacion para las Administraciones personas fisicas o juridicas externas y transferidos al
Publicas y para_la ciudadania Sistema de Informacién y gestién de Archivos (SIGIA).

Transferencias al Archivo

Histérico de Asturias

Los fondos documentales con una antigliedad
igual o superior a veinticinco anos, salvo
aquellos que tengan utilidad administrativa, se
transfieren al Archivo Histérico de Asturias

Clasificacion

Conjunto de operaciones encaminadas a
agrupar los documentos y expedientes
generados en el ejercicio de cada
actividad administrativa, en categorias o
series documentales.

Eliminacién P roce so s Cuadros de clasificacién

Los documentos se eliminan siguiendo los
plazos establecidos y reflejados en los de documentos

calendarios de calificacion y valoracién de d ocu m e ntq Ies administratives

documentos administrativos

Politica de gestién de documentos

L e L3 L d
Conservacion Descripcion
Los documentos se conservan segun los Es el proceso de identificar, organizar
plazos establecidos y reflejados en los y registrar aquella informacién que
calendarios de calificacion y valoracién de representa el contenido esencial de
documentos administrativos los documentos y su contexto.

Calendarios de calificacién y Valoracién
La Comision de Calificacion y Valoracién de Documentos

valoracién de documentos Administrativos es el é6rgano colegiado responsable de la
administrativos valoracién de cada serie documental, establecer los
calendarios de calificacion de los documentos
(conservacion y/o eliminacién con sus plazos), asi como

p determinar su nivel de acceso.
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https://archivosdeasturias.info/feaa/action/historico/fondos
https://www.asturias.es/archivos-asturias/archivo-general-administracion/servicios-ciudadania
https://ria.asturias.es/RIA/handle/123456789/7042
https://sede.asturias.es/bopa/2016/03/31/2016-03126.pdf

